
ELEKTRONISCHE 
KLASSENBUCH

ANLEITUNG

DAS

WebUntis



Inhaltsverzeichnis
Übersicht

Was ist „WebUntis“?............................................................................3
Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?....................................4
Ist WebUntis ein sicheres System?...............................................4
Welche Zugangsmöglichkeiten gibt es?.....................................5
Wie kann ich mich einloggen?.........................................................5

Erste Schritte

Schritt 1 - Startseite............................................................................6
Schritt 2 - Login....................................................................................7
Schritt 3 - Heute (Aktuelles).............................................................8
Schritt 4 - Stundenplan......................................................................9
Schritt 5 - Meine Daten (Übersicht)............................................ 10
Schritt 6 - Details.............................................................................. 11



www.sz-buchheim.de | 3

Was ist „WebUntis“?
•	 WebUntis ist ein elektronisches Klassenbuch,  

das den Eltern die Möglichkeit bietet, sich online  
und unabhängig von ihren Arbeitszeiten über  
die Leistungen und das Verhalten des Kindes  
in der Schule zu informieren.

•	 Die Eltern können sich alle kommenden und  
bereits geschriebenen Prüfungen anzeigen lassen,  
die in WebUntis eingetragen wurden. Sie erhalten 
so eine Übersicht über vergangene und anstehende 
Prüfungen.

•	 Die Eltern können nachschauen, ob Hausaufgaben 
anstehen oder Unregelmäßigkeiten beim Schulbe-
such vorhanden sind.

•	 Die Eltern können sich den Stundenplan ihres  
Kindes online ansehen und sind immer informiert,  
ob eine Stunde ausfällt oder vertreten wird.

•	 WebUntis bietet damit eine allgemeine Transparenz  
für den Nutzer. Eltern werden nicht mehr von mög-
lichen Schulproblemen überrascht und sind jederzeit 
bestens über die schulische Situation ihres Kindes 
informiert.
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Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?

Ist WebUntis ein sicheres System?

Eltern und Schüler können mit einem persönlichen Passwort :

•	 schulische Termine überblicken

•	 sich über die Hausaufgaben informieren

•	 Klassenbucheinträge verfolgen

•	 Noteneinträge anschauen

•	 Termine für Klassenarbeiten einsehen

•	 Fehlzeiten und Verspätungen ansehen

•	 Abwesenheit melden

•	 ein automatisches Entschuldigungsschreiben erstellen

•	 Vertretungspläne einsehen

Ja, denn nicht jeder Benutzer darf alles: 

•	 Die Eltern und Schüler/innen können NUR die Informatio-
nen einsehen, die sie persönlich betreffen!

•	 Die Lehrer/innen haben Zugriff auf den eigenen Stun-
denplan und die Pläne der Klassen.
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Welche Zugangsmöglichkeiten gibt es?

Wie kann ich mich einloggen?

•	 Der Zugriff auf WebUntis erfolgt online über einen Web-
browser wie z. B. Chrome, Firefox, Internet Explorer. Hier-
für sollte die aktuellste Version des jeweiligen Browsers 
genutzt werden.

•	 Der Zugriff kann auch  über die „Untis Mobile App“  
erfolgen. 

•	 Wir empfehlen den Zugriff über den Webbrowser  
statt über die mobile Version, da diese ausgereifter ist.

•	 Link: www.webuntis.com

•	 Schulname: Schulzentrum Buchheim

•	 Benutzername & Passwort: erhalten die Eltern von  
der Klassenleitung ihres Kindes
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Schulzentrum Buchheim

Bitte gehen Sie auf die Webseite: www.webuntis.com
Dort geben Sie den Schulnamen Schulzentrum Buchheim 
in das Suchfeld ein. 

Schritt 1 - Startseite
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max-mus-gy

●●●●●●●●

Geben Sie in das obere Feld Ihren Benutzernamen und in 
das zweite Feld Ihr Passwort ein. Die Zugangsdaten erhalten 
Sie zu Beginn des Schuljahres von der Klassenleitung Ihres 
Kindes. Dann klicken Sie bitte den Login-Button. 

Schritt 2 - Login
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(max-mus-gy)

Heute 
(Aktuelles)

Stundenplan

Meine Daten 
(Übersicht)

Nachdem Sie nun eingeloggt sind, sehen Sie oben links 
3 Menüpunkte: 

• Heute

• Stundenplan

• Meine Daten

Bei dem Menüpunkt „Heute“ sehen Sie u. a. eine Übersicht 
Ihrer neuen Nachrichten und aktuelle Vertretungspläne. 

Schritt 3 - Heute (Aktuelles)
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Heute 
(Aktulles)

Gym 08b DLC
02.033M

Gym 07a WSH
01.034DaZ 3

Fr. 26.01.

...

Schulform & Jahrgang

Fachkürzel

Klassenraum

Lehrerkürzel

(max-mus-gy)

Bei dem Menüpunkt „Stundenplan“ können Sie den Stun-
denplan Ihres Kindes für die jeweilige Kalenderwoche einse-
hen. Wenn dort mehrere Auswahlmöglichkeiten für dieselbe 
Unterrichtszeit angezeigt sind - wie beispielsweise Latein 
oder DaZ - dann ist das jeweilige Fach für Sie relevant, das 
ihr Kind belegt.

Stundenplan

Schritt 4 - Stundenplan 
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Bei dem Menüpunkt „Meine Daten“ fi nden Sie folgende  
Informationen:

• Off ene Abwesenheiten

• Klassenbucheinträge

• Noten

• Klassendienste

• Hausaufgaben

• Prüfungen

(max-mus-gy)

Meine Daten 
(Übersicht)

Schritt 5 - Meine Daten (Übersicht)
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Über die Pfeilsymbole in den einzelnen Kästchen bekommen 
Sie detaillierte Informationen zu dem jeweiligen Thema.

(max-mus-gy)

detaillierte 

Ansicht

Schritt 6 - Details

(max-mus-gy)



SCHULZENTRUM BUCHHEIM

Arnsberger Str. 11 - 51065 Köln
Tel. 0221-968 198 12 

Fax 0221 - 968 198 14
info@ffw-gym.de
www.ffw-gym.de

Tel. 0221-968 198 38 
Fax 0221 - 968 198 39
info@wh-rs.de
www.wh-rs.de


